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IHOJOXXEHHUE
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1.0cHOBHBIE 110JIOKEHUS
1.1. Hactosee [lonoxenue onpenensier nopsiAoK paboTsl apXuBa.

1.2.ApxuB ~MyHULMIAJIBHOTO  JOWIKOJBHOTO  00pAa30BATENBbHOIO  YUPEKACHUS
«erckmit can Ne 14 « bepeska» r.Bomxcka PecniyOnuku Mapuit Oin, B nanbHeeM
JIOY Ne 14) ocyiecTBisieT CBOIO AEATENbHOCTh B COOTBEeTCTBUM ¢ DenepanbHbIM
3ak0HOM OT 22 okTsiOpst 2004 roma Ne 125 - @3 «O6 apxuBHOM 1nene B Poccuiickoii
®denepanuny, 3akoHoMm PecniyOnuku Mapuii O ot 6 utons 2005 roga Ne 29 -3 «O6
apxuBHOM Jienie B PeciyOimke Mapuit Om», a Takke B cBoeit padbore apxus JJOY Ne 14
« bepe3ka» pyKOBOACTBYETCS NPHUKA3aMH, PACIOPSHKEHUSIMU, HWHCTPYKIUSAMU,
periiameHTamMu  MuHHCTepcTBa  oOpa3zoBanus PecnyOnuku Mapuit D1 1o
JEJIONPOU3BOCTBY, METOANYECKUMU JIOKyMEHTaMHU denepanbHOTO u
Pecny0iMKaHCKOTO apXUBHBIX OpPraHOB, YIOJTHOMOYEHHBIX 32 BEJICEHHE apXHWBHOIO
(doH1a M HACTOSIIUM IOJIOKEHHUEM.

1.3. Hoxymentsl JIOY Ne 14 « bBepeska» uMeEIOIUE€ HUCTOPHUYECKOE, KYJIbTYPHOE,
HAay4YHOE, COLHAJIBHOE, O3KOHOMHUYECKOE M IOJUTHYECKOE 3HAYECHHUE, SBIISIFOTCS
cocTaBHOM yacThio ApxuBHOTO (hoHaa Poccuiickoit denepanuu.

Jlo mepenaun Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE 3T, JIOKYMEHTHI BPEMEHHO, B Mpejerax,
yCTaHOBJICHHbIX DefepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTs0pst 2004 roga Ne 125 -d3 «O6
apxuBHOM pene B Poccuiickoit @enepanuun», xpansarcs B apxuBe JOY Ne 14 «
bepeskay.

1.4. Ha ocnoBanuu 3akona Pecrybnuku Mapuit 31 ot 6 uronst 2005 roga Ne 29 -3
«O06 apxuBHOM Jniene B Pecybninke Mapuit Dmy», denepanbHoro 3akoHa OT 22 OKTIOps



2004 roga «O6 apxuBHoM nene B Poccuiickoin @eneparun» JOY Ne 14 « bepeskay
o0ecreunBaeT OPraHM3alMI0 XPaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHMs, y4eT WU HCIOJIb30BaHUE
JNOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onga Pecnybmuku Mapuit On 00pa3yrommxcsi B €ro
NEATEIBbHOCTH.
3a yTpaTy M mopuy JOOKyMEHTOB ApxuBHOro (onaa Pecnybmuku Mapuit On
noipkHocTHbIE Jna JJIOY Ne 14 « bepeska » HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH
C IEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.
1.5. B IOV Ne 14 « bepeska » s XpaHeHUs TOKyMEHTOB ApXUBHOro (oHaa
PecnyOnuku Mapuii On1 M 3aKOHUEHHBIX  JEJIONPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB
IPAKTUYECKOr0 HAa3HAUY€HHUs, MX OTOOpa, y4yeTa, MCHOJIb30BAaHUS U TOJATOTOBKH K
riepeiade Ha NOCTOSSHHOE XPaHEHHE CO3/1aH apXUB
1.6. ApxuB JIOY Ne 14 « bepeska » BO3rNaBisieT JHUIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHHE
apXuBa, HA3HAYEHHOE IPUKA30M.
1.7. Kontponp 3a nmearenbHOCThIO apxuBa JIOY Ne 14 « bepeska » ocymecTBisieT
3aBenyromas JOY.
1.8. Opranu3anmOHHO-METOAUYECKOE PYKOBOACTBO JEATEIBHOCTBIO apxuBa JOY
OCYLIECTBJISIET APXUBHBIA OTIEN AJMHHHCTPAllMd TOPOJCKOro okpyra «l'opon
Boinkcky.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3axonuennbie paenonpousBoAcTBoM JIOY No 14 « bepeska » DOKyMEHTHI
MOCTOSIHHOTO ~ XpaHEHHWs, o0pa3oBaBIIMECS B  JEATEIBHOCTH  CTPYKTYPHBIX
NOAPA3AEICHUN, JOKYMEHTHI J0JATrOoBpeMeHHOro (cBbilie 10 neT) cpoka XpaHeHWHS,
HEO0OXOIMMbIC B MPAKTUYECKOU JIESITEILHOCTH, TOKYMEHTHI 0 INYHOMY COCTaBY;

2.2. Hayuno-cnpaBouHslii anmapat (nanee - HCA) k qokymeHTam apxuBa.
3.3axaumn u GyHKIUN apXUBa
3.1. OCHOBHBIMU 3aja4aMH apXUBa SIBIISIOTCS:

3.1.1. KOMIUIEKTOBaHHE JTOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH pa3ieiaoM 2
Hactosmero Ionoxenus;

3.1.2. yuer, obecnieuenne coxpanHoctu, coznanne HCA, ucnonb3oBaHue JOKYMEHTOB,
XPAHSIIUXCS B apXHBE;

3.1.3. noaroToBka u cBoeBpeMeHHas nepenaya 1okyMeHToB JJIOY Ne 14 « bepe3ka» Ha
MOCTOSTHHOE XPaHCHUE;

3.1.4. ocymecTBieHre KOHTpoJisi 3a (opMmupoBaHueM u o(opMIIeHHEM el B
nenonpousBoacTBe JIOY Ne 14 « bepeskay;



3.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIO)KCHHBIMH Ha HErO 3aJadyaMH ApXUB OCYILIECTBIIAET
cienyrouue GyHKIINN:

3.2.1. npunumaer (HEe TIO3HEE, YeM dYepe3 2 ToJa TIOCiIe 3aBEpIICHUS
JIEJIONPOU3BOACTBOM),  YUMTHIBAET W XpPaHUT  JOKYMEHThl  CTPYKTYPHBIX
noapazaenenuid JJOY Ne 14 « bepeskay ;

3.2.2. pa3pabaThIBaeT M COTIACOBBIBACT C AKCIIEPTHOM Komuccuen (naiee -OK) JIOY
Ne 14 « bepeska» rpaduku mpeiCTaBICHUS OMUCEH Ha PAacCMOTPEHUE B apXHUBHBIN
OTJIe] AIMUHUCTPALUU FOpOACKOro okpyra «I'opox Bomxcky;

3.2.3. COCTaBIISIET U MPEACTABISAET HE MO3/IHEE, YEM Yepe3 2 Tojia Mocie 3aBepIleHus
JIETIONPOU3BOACTBOM, TOJIOBBIE Pa3lieibl OMUCEN MeJ1 MOCTOSTHHOTO XPAaHEHUs U 110
auyHoMy cocTaBy Ha paccmoTpenne DK JIOY Ne 14 « bepeska» u B apXUBHBIA OTACI
aAMUHHACTPALMU TOPOACKOTO oKpyra «['opox Bomxkck»;

3.2.4. ocymiecTBISIET y4eT U OOECIEUMBAET IOJIHYI0 COXPAHHOCTh INPUHATHIX Ha
XpaHEHHE JIeT;

3.2.5. co3paet, nonoisHsAeT U coBepuieHCTBYeT HCA K XpaHAIIMMCS B apXUBE J€JIaM U
JIOKyMeHTaM, obecrieunBaeT ero npeeMctBeHHOCTh ¢ HCA [NocynapcTBeHHOro apxuBa
Pecny6iiuku Mapuii Dt

3.2.6. opraHu3yeT UCHO0JIb30BAHUE TOKYMEHTOB:

- uHopmupyer 3aBenyrouryro 1 padotnukoB JJOY Ne 14 « bepe3ka » o cocraBe u
CoJiep>KaHUM TOKYMEHTOB apXHBa,

- BBIJJA€T B YCTAHOBJICHHOM IMOpPSJKE Jeia, JOKYMEHThl WM KOMUU JIOKYMEHTOB B
CITY>KE€OHBIX IIeIsIX;

- HWCIOJHSET 3ampoChl OpraHM3alMii M 3asBJICHUS TpPakJaH o0 YCTaHOBJICHUU
TPYIOBOTO CTa)xa M APYIMM BOIIPOCaM COIMAJIbHO-TIPABOBOIO XapaKTepa;

- B YCTAaHOBJIEHHOM NOPSIIKE BbIJIA€T KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKY;

- BEJIET yY€T UCNOJIb30BAaHUS TOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXUBE.

3.2.7. TPOBOAMT OKCHEPTHU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB, XpaHALIMXCA B AapXWUBE,
y4acTBYeT B pab0OTe SKCIEPTHON KOMUCCHUU;

3.2.8. oKa3pIBa€T METOMUYECKYIO TTOMOIIbL CIIY»KO€ JCIONPOU3BOICTBA B COCTABICHUM
HOMEHKJIATyPHI JIeJI, KOHTPOJIUPYET MPAaBUIBLHOCTH (DOPMHUPOBAHUS U ODOPMIICHUS AeIT
B JICJIONPOU3BOJICTBE, a TaKkKe MOATrOTOBKY Aed K mepenaye B apxuB JJOY Ne 14 «
bepeskay;

3.2.9. eXeroaHo MPEJCTaBIsICT B apXUBHBIN OTAEN CBEIACHHUS O COCTaBe M 00BeMe
JIOKYMEHTOB M0 YCTaHOBJIEHHOMU (hopMe.



4. IIpaBa apxuBa

J171s1 BBITIOSTHEHUST BO3JIOKCHHBIX 3a71a4 U (DYHKITUI apXWUB UMEET MPaBo:

4.1. KOHTPOJMPOBATH BBHIMIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MpPaBWl (HOPMUPOBAHUS U
oopMIIEHUS JCN B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX;

4.2. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3elIecHUN CBEACHUs, HEOOXOAUMBIE s
paboThl apxuBa, C YYETOM OOECIEUEHHUs BBIMOJTHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apXuB
3aa4y 1 QyHKIUH.

CoracoBaHo:
HauvanbHuk apXuBHOTO OTAENA

Anmunuctpanuu ['O « 'opon Boimkek» J.b.I'aneeBa



